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	Pagalbos pildyti paraišką paramai už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus bei ūkinius gyvūnus suteikimas
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	Viešosios paslaugos apibūdinimas

	Paraiška teikiama savarankiškai užpildant paraiškos elektroninę formą, prisijungus prie Paraiškų priėmimo informacinės sistemos  (toliau – PPIS) (paraiškos pildymo instrukcija išdėstyta Taisyklių 2 priede) arba, nesant galimybių pateikti paraišką per PPIS, tiesiogiai atvykus į Savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją. 
Parmos teikimą reglamentuoja Paramos už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus bei ūkinius gyvūnus paraiškos ir tiesioginių išmokų administravimo bei kontrolės taisyklės, patvirtintos  Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2023 m. vasario 20 d. Nr. 3D-92 (toliau ‒ Taisyklės).
Pareiškėjas privalo būti aktyvus ūkininkas.

Plačiau apie paramos teikimo bendruosius reikalavimus skaityti Taisyklių II skyriuje ir čia.

	Paslaugos tipas
	Prioritetas teikti paraišką skiriamas elektroniniam būdui, pareiškėjui pačiam užpildant elektroninę formą, tačiau galimas ir neelektroninis paraiškos pateikimas atvykus į aptinkamą seniūniją, kai, pagal pateiktus seniūnijos darbuotojui reikalingus duomenis, bendradarbiaujant su pareiškėju pildoma paraiška PPIS.

	Paslaugos teikėjas
	Laižuvos seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 640 29 420
laizuva@mazeikiai.lt

Mažeikių apylinkės seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 27 178
0 659 44 790
maz.apylinke@mazeikiai.lt

Mažeikių seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 25191
mob. tel.+37065535038
miestas@mazeikiai.lt

Reivyčių seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 40 504
0 678 47 111
reivyciai@mazeikiai.lt

Sedos seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 46 372
0 659 62 299
seda@mazeikiai.lt

Šerkšnėnų seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 42 425
serksnenai@mazeikiai.lt

Tirkšlių seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 48 234
0 656 30 016
tirksliai@mazeikiai.lt

Viekšnių seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 37 413
vieksniai@mazeikiai.lt

Židikų seniūnija
Seniūnijos specialistai
0 443 43 225
0 659 59 677
zidikai@mazeikiai.lt

	
	Esant  padidintiems pareiškėjų srautams teikti duomenis paraiškų užpildymui seniūnijose, galima kreiptis dėl paraiškos užpildymo į Savivaldybės administracijos Kaimo reikalų ir žemėtvarkos skyriaus specialistus.
Tel. +370 443 25943 
El. paštas zemessk@mazeikiai.lt
Laisvės g. 39, Mažeikiai.    

	Paslaugos inicijavimo formos ir specialūs priedai
	Nesant galimybių pateikti paraišką per PPIS, tiesiogiai atvykus į Savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją seniūnijos darbuotojui pateikiami Taisyklių VII skyriuje įvardyti dokumentai su pagrindiniais paraiškai užpildyti reikalingais duomenimis (paraiškai užpildyti kokie reikalingi duomenys galima rasti Taisyklėse (1 priedas). 

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	
1. Teikiant paraišką naudojantis seniūnijos specialisto pagalba, seniūnijos specialistui pateikiamas laisvos formos dokumentas ar skaitmeninė laikmena su pagrindiniais paraiškai užpildyti reikalingais duomenimis (vietovėje išmatuotų laukų plotų schemą arba brėžinį su nurodytais laukų kraštinių ilgiais, lauko kraštinės (-ių) atstumais iki stabilių objektų (pvz., pastatų, kelių, melioracijos griovių ir pan.), laukų plotais bei naudmenų pavadinimais). 

2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (pateikiamas galiojantis Lietuvos Respublikos pasas arba asmens tapatybės kortelė, arba laikinasis pažymėjimas, jeigu Lietuvos Respublikos pilietis prarado Lietuvos Respublikos piliečio pasą ar asmens tapatybės kortelę ar jų kopija) (apie tokio dokumento teikimą plačiau skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabos“).

3. Įgaliojimas, kai kreipiasi įgaliotas asmuo (jeigu prašymą pasirašo ir dokumentus pateikia įgaliotas asmuo) (Civilinio kodekso reikalavimus atitinkantį įgaliojimą (ar jo kopija) atstovauti fizinį asmenį viešosioms ir administracinėms paslaugoms gauti (jeigu šis įgaliojimas neįregistruotas Įgaliojimų registre) (apie įgaliojimo parengimą skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabos“).

4. Kita informacija ir dokumentai, kuriuos reikia pateikti seniūnijos specialistui pagal  Taisyklių VII skyriaus nuostatas. 

	Paslaugos suteikimo trukmė
	Paslaugos suteikimo trukmę galima  numatyti pagal Taisyklių VII skyriuje reglamentuojamą veiksmų eigą.

	Paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Neatlygintina

	Paslaugos teikimo proceso aprašymas (reikalingi atlikti veiksmai)

	Paslaugos gavėjas atvyksta į atitinkamą seniūniją ar, esant  padidintiems srautams teikti duomenis paraiškų užpildymui seniūnijose, į Savivaldybės administracijos Kaimo reikalų ir žemėtvarkos skyriaus specialistus ir pateikia visą su paraiškos užpildymu susijusią informaciją ir papildomus dokumentus. Kokia informacija teiktina, nurodyta Taisyklių VII skyriuje ir Paraiškos pildymo instrukcijoje (Taisyklių 2 priedas).
Pagal pateiktus  pareiškėjo duomenis, seniūnijos darbuotojas, bendradarbiaudamas su pareiškėju, suveda duomenis į PPIS.
Pareiškėjas pasirašydamas paramos už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus bei ūkinius gyvūnus paraiškų priėmimo registracijos žurnale (Taisyklių 5 priedas) patvirtina, kad paraiškos (Taisyklių 1 priedo forma) duomenys, kuriuos seniūnijos darbuotojas įvedė į PPIS pagal pareiškėjo pateiktus duomenis ir Paraiškos pildymo instrukciją (Taisyklių 2 priedas), yra teisingi ir sutinka, kad seniūnijos darbuotojas patvirtintų paraišką.

Seniūnijos darbuotojui patvirtinus paraišką, pareiškėjas ir seniūnijos darbuotojas pasirašo išspausdintame Paraiškos egzemplioriuje, kuris lieka pareiškėjui.

Nepriklausomai nuo pareiškėjo pasirinkto papildomo būdo, informacija apie pareiškėjo pateiktą Paraišką pateikiama Agentūros informaciniame portale https://portal.nma.lt  .

	Teisės aktai, reguliuojantys paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos žemės ūkio, maisto ūkio ir kaimo plėtros įstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.80CA64E588A1 

Paramos už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus bei ūkinius gyvūnus paraiškos ir tiesioginių išmokų administravimo bei kontrolės taisyklės, patvirtintas  Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2023 m. vasario 20 d. Nr. 3D-92
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/00a889e0b0e811ed8df094f359a60216

	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	[bookmark: _Hlk100747778] Asmuo turi teisę apskųsti viešojo administravimo subjekto priimtus administracinius sprendimus arba veiksmus (atsisakymą atlikti veiksmus) per vieną mėnesį, o kai viešojo administravimo subjektas neatlieka savo pareigų arba vilkina klausimo nagrinėjimą ir nustatytu laiku jo neišsprendžia, šis neveikimas (vilkinimas) gali būti apskųstas per du mėnesius nuo dienos, kurią baigiasi įstatymo ar kito teisės akto nustatytas klausimo išsprendimo terminas. Skundai paduodami tam pačiam viešojo administravimo subjektui arba aukštesniam pagal pavaldumą viešojo administravimo subjektui Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administracinių ginčų komisijos Šiaulių apygardos skyriui (Dvaro g. 81, 76299 Šiauliai)) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatyme nustatyta tvarka arba Regionų apygardos administraciniam teismui, skundą (prašymą, pareiškimą) paduodant Regionų apygardos administracinio teismo Kauno (A. Mickevičiaus g. 8A, 44312 Kaunas), Klaipėdos (Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipėda), Panevėžio (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) arba Šiaulių (Dvaro g. 80, 76298 Šiauliai) rūmuose, Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatyme nustatyta tvarka. 
Per vienerius metus gali būti skundžiamas pareigūnų piktnaudžiavimas ar biurokratizmas Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams (Gedimino pr. 56, LT-01110 Vilnius) Lietuvos Respublikos Seimo kontrolierių įstatymo nustatyta tvarka.

	








Pastabos
	Reikalavimai priedams ir jų pateikimui
Jeigu prašymas ir dokumentai teikiami asmeniškai atvykus į Savivaldybės administraciją, padaromos ir patvirtinamos pateiktų dokumentų, išskyrus asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą (šiuo atveju, įsitikinus prašymą ir dokumentus pateikusio asmens tapatybe, dokumentas gražinamas  jį pateikusiam asmeniui nedarant dokumento kopijos), kopijos, ir dokumentai grąžinami juos pateikusiam asmeniui. Jeigu prašymas ir dokumentai teikiami per atstovą arba siunčiami pašto siunta, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninių ryšių priemonėmis, arba per kurjerį, prie prašymo turi būti pridedamos visų reikiamų dokumentų kopijos, įskaitant asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją, išskyrus konkrečios paslaugos teikimą reglamentuojančiuose teisės aktuose nustatytus atvejus ar šiame tekste įrašytus atvejus, kai asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama. Jeigu prašymas ir dokumentai siunčiami elektroniniu paštu, prašymas turi būti pasirašytas kvalifikuotu elektroniniu parašu, atitinkančiu 2014 m. liepos 23 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 910/2014 dėl elektroninės atpažinties ir elektroninių operacijų patikimumo užtikrinimo paslaugų vidaus rinkoje, kuriuo panaikinama Direktyva 1999/93/EB, nustatytus kvalifikuotam elektroniniam parašui keliamus reikalavimus, o prašymą ir dokumentus teikiančio asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama. Jeigu Asmuo prašymą ir dokumentus teikia elektroninių ryšių priemonėmis ir jeigu valstybės elektroninės valdžios sistemoje teikiama tokia elektroninė paslauga, leidžianti nustatyti asmens tapatybę, kartu su prašymu ir dokumentais prašymą ir dokumentus teikiančio asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama.
Reikalavimai įgaliojimui
Įgaliojimu laikomas rašytinis dokumentas, asmens (įgaliotojo) duodamas kitam asmeniui (įgaliotiniui) atstovauti įgaliotojui nustatant ir palaikant santykius su trečiaisiais asmenimis. 
Rašytinius fizinių asmenų įgaliojimus gauti viešąsias ar administracines paslaugas tvirtina notaras arba seniūnijos seniūnas. Įgaliojimo patvirtinti nereikia, jeigu jį informacinių technologijų priemonėmis sudarė fizinis asmuo ir davė jį įregistruodamas Įgaliojimų registre, taip pat kitais įstatymų nustatytais atvejais.
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